                                         ………… OKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE
            ................. tarihinde okulunuza …………öğretmeni olarak ilk defa atandım. …………tarihinde göreve başlamış olduğumdan dolayı, okulunuzda Eylül ayında ödenmiş olan  200…/200… öğretim yılına hazırlık ödeneğini alamadım.  

      657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun ek 32. maddesinde; “Eğitim ve öğretim Hizmetleri Sınıfına dahil öğretmen unvanlı kadrolarda görevli olup; fiilen öğretmenlik yapanlara (ilköğretim ve okul müdürleri ile yardımcıları, cezaevi okullarında çalışan öğretmenler, yönetici, eğitim uzmanı ve eğitim uzman yardımcıları dahil ilköğretim müfettişleri hariç) her öğretim yılında bir defaya mahsus olmak üzere ve öğretim yılının başladığı ay içinde Milli Eğitim Bakanı tarafından belirlenecek tarihte Bakanlar Kurulunca belirlenecek miktarda, öğretim yılına hazırlık ödeneği ödenir. Bu ödenek damga vergisi hariç diğer vergi ve kesintilere tabi tutulmaz” hükmüne yer verilmiştir.  
           Sayıştay 5.Dairesinin 10.05.2000 tarih ve 9812 No'lu Kararı; "Öğretim yılına hazırlık ödeneği, öğretmenlerin fiilen yürüttükleri görevin gereği olarak öğretim yılı boyunca ortaya çıkabilecek şahsi ders araç ve gereç ihtiyaçlarının teminine katkıda bulunmak, böylece etkin ve verimli çalışmalarına olanak sağlamak amacıyla ödendiğinden, ilk ataması yapılarak 2.10.1998 tarihinde göreve başlayan öğretmene söz konusu ödeneğin verilmesinde mevzuata aykırı bir husus bulunmamaktadır" Sayıştay 3. Dairesinin 06.01.1998 tarihli ve 209 No’lu Kararı) "Öğretmenlerin göreve ikinci yarıyılda başlaması "Öğretim Yılına Hazırlık Ödeneği"ni almalarına engel değildir. Yılda bir kez ödenen bu miktar, öğretmenin bir öğretim yılı için hazırlığı karşılığıdır. Hak sahibi öğretmenlere aynı öğretim yılında sözü edilen ödeneğin verilmesinde mevzuata aykırı bir durum bulunmadığına" karar vermiştir.
            Danıştay 11. Dairesi’nin 2007/908 E.ve 2007/5813 K. No’lu kararında; “Bu itibarla, öğretim yılının başlamasından sonra göreve başlayan öğretmenlerin de aynı hazırlık ve harcamalarının olabileceği gözetildiğinde, öğretim yılının başladığı aydan sonra göreve başlayan öğretmenlere öğretime hazırlık ödeneğinin verilmemesi, söz konusu ödeneğin verilmesi amacına aykırılık oluşturacağı açıktır” kararına yer vermiştir. 
           Yukarıda izah ettiğim nedenlerden dolayı; …………200…-200… öğretim yılı  hazırlık ödeneğinin  tarafıma ödenmesi konusunda gereğini arz ederim. 
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